Ochrana osobnich udaj

1. Uéel informace

V souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaji a o volném pohybu téchto uddaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
narizeni o ochrané osobnich udaju) — dale jen ,GDPR" — informuje Prispévkova
organizace Zakladni skola a materska sSkola Myslocovice ty, jejichz udaje
zpracovava (dale jen ,subjekty udaji“) o podminkach, za jakych jsou zpracovavany
osobni udaje.

2. Spravce osobnich udaju

Tato informace se vénuje pfipadim, kdy spravcem VasSich osobnich udaju je
Zakladni Skola a materska sSkola MysloCovice, prispévkova organizace se
sidlem Mysloéovice 150, 763 01, Mysloéovice (dale jen ,Skola®). Skola je
spravcem osobnich udaju tehdy, jestlize urCuje ucel a prostifedky zpracovani
osobnich udaju, provadi za stanovenym ucelem jejich shromazdovani, zpracovani
a uchovani; za tuto svou €innost je pravné odpovédna.

3. Povérenec pro ochranu osobnich udajt

Povéfencem pro ochranu osobnich udaju byl jmenovan na zakladé smluvniho
vztahu pan Bc. Jakub Borek, Dolni 241, Vnorovy 696 61. Na povéfence se muzete
obratit v pfipadé, Zze budete mit jakékoliv dotazy &i pozadavky ke zpracovani a
ochrané VaSich osobnich udajd na tel. 774176 001 nebo email:
jakubborek@seznam.cz.

4. Zasady pro zpracovani osobnich udaja na Zakladni Skole a materské Skole
Myslocovice

Skola povaZzuje ochranu osobnich Gdaju za duleZitou a vé&nuje ji velkou pozornost.
VasSe osobni udaje zpracovavame pouze v rozsahu, ktery je nezbytny pro Skoly,
pfipadné souvisi se sluzbou, kterou na Skole vyuzivate. Osobni udaje chranime
v maximalni mozné mife a v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Zasady a
pravidla pfi zpracovani osobnich udaji na Skole upravuj jeji vnitfini norma nazvana
- GDPR Vnitini norma mj. stanovi povinnost vSech zaméstnancu pfi zpracovani
osobnich udaju respektovat principy a zasady vyplyvajici z nafizeni GDPR,
konkrétné:

a) Zasadu zakonnosti, ktera nam uklada zpracovavat Vase osobni udaje vzdy
v souladu s pravnimi pfedpisy a na zakladé alespon jednoho pravniho titulu.

b) Zasadu korektnosti a transparentnosti, kterd nam uklada povinnost
zpracovavat VasSe osobni udaje oteviené a transparentné a poskytnout Vam
informace o zpusobu jejich zpracovani spolu s informaci o tom, komu budou
Vase osobni udaje zpfistupnény. Patfi sem také naSe povinnost Vas v
pfipadech zavazného poruseni bezpecnosti ¢i Uniku osobnich udaju o takové
skutecnosti informovat.

c) Zasadu ucelového omezeni, ktera nam umoznuje shromazdovat Vase
osobni udaje pouze za jasné vymezenym ucelem.



d) Zasadu minimalizace udajt, ktera nam uklada zpracovavat pouze osobni
udaje nezbytné, relevantni a pfiméfené ve vztahu k uc€elu jejich zpracovani.

e) Zasadu presnosti, ktera nam uklada pfijmout veSkera rozumna opatfeni
umoznujici nam zajistit pravidelnou aktualizaci €i opravu VaSich osobnich
udaja.

f) Zasadu omezeni ulozeni, ktera nam uklada uchovavat Vase osobni udaje
pouze po dobu, ktera je nezbytna pro konkrétni ucel, pro ktery jsou
zpracovavany. Jakmile tedy pomine doba pro zpracovani nebo ucel
zpracovani, Vase osobni udaje vymazZeme nebo je anonymizujeme, tedy
upravime tak, aby nebyly propojitelné s Vasi osobou; to se pochopitelné
netyka takovych osobnich udaji, které je tfeba po stanovenou dobu
archivovat dle pfislusnych pravnich pfredpisu.

g) Zasadu integrity a duavérnosti, nepopiratelnosti a dostupnosti, ktera nam
uklada VasSe osobni udaje zabezpecit a chranit pfed neopravnénym Ci
protipravnim zpracovanim, ztratou ¢&i zni¢enim. Z téchto ddvodu pfijimame
Cetna technicka i organizacni opatfeni pro ochranu Vasich osobnich udaja.
Soucasné dbame na to, aby k VasSim osobnim udajim méli pfistup pouze
poveéreni zaméstnanci Skoly.

h) Zasadu odpovédnosti, kterda nam uklada povinnost umét dolozit soulad
vSech shora vyjmenovanych podminek.

. Pro které ucely osobni udaje zpracovavame?
Pfi naplfiovani svého poslani zpracovava skola osobni udaje pro nasledujici ucely:

a. Vzdélavaci Cinnost
i. Pfijimaci fizeni
il.  Studium
iii. Vyuka
iv. Knihovni sluzby

b. Administrativa a provoz organizace
i. Personalistika a mzdy (v€etné vybérovych Fizeni)
ii. Ekonomika a ucetnictvi
iii. Sprava majetku
iv. Provozni agendy

v. E-infrastruktura (vypocetni a ulozné systémy, pocitaCova sit,
elektronicka posta, hlasova sit)

vi. Identifikaéni karty

c. Ochrana majetku a bezpecnost
i. Kamerové systémy
ii. Prfistupy do zabezpecenych prostor



iii. Bezpecfnostni monitoring provozu pocitacové sité
iv. Zpracovani bezpecnostnich incidentu
d. Komeréni ¢innost
i. Stravovaci
e. Informacni, poradenska a propagacni €innost
i. Weby

6. Kategorie osob, jejichz osobni udaje zpracovavame

Skola zpracovava osobni tudaje téchto kategorii osob (subjektd tdajd):
a) Zameéstnanci (osoby v pracovné-pravnim vztahu) a uchazeci o zaméstnani
b) Z&ci
c) Uchazeci (osoby ucastnici se pfijimaciho fizeni)
d) Absolventi
e) Externi spolupracovnici
g) Clenové organd a komisi zfizenych $kolou
h) Smluvni a projektovi partnefi, jini zakaznici
j) Osoby, jejichz osobni udaje jsou zaznamenany kamerovymi systémy

provozovanymi Skolou

7. Kategorie zpracovavanych osobnich udajt

Skola zpracovava jednak osobni udaje poskytnuté pfimo jednotlivymi fyzickymi
osobami (at jiz na zakladé souhlasu nebo na zakladé jinych pravnich ddvodu),
pfipadné udaje poskytnuté C€i ziskané v souladu s pravnimi pfedpisy od jinych
subjektld €i z jinych zdroju (napf. vefejné rejstfiky), jednak také dal$i osobni udaje
vytvofené v ramci Cinnosti zpracovani a nezbytnych pro jejich zajisténi. To mize
zahrnovat nasledujici kategorie osobnich udaju:

a)

b)

f)

Adresni a identifika€ni udaje (jméno, pfijmeni, datum a misto narozeni,
rodinny stav, rodné Cislo, titul, statni pfisluSnost, adresa (vCetné
elektronické), telefonni Cislo, Cislo osobniho dokladu, digitalni identifikator,
podpis apod.)

Popisné udaje (vzdélani, znalost cizich jazykl, odborna kvalifikace,
znalosti a dovednosti, pocet déti, portrétni fotografie, video/audio zaznam o
osobé, pfedchozi zaméstnani, zdravotni pojiStovna, Clenstvi v zajmovych
organizacich, trestni bezuhonnost, apod.)

Studijni udaje (zaznamy o studiu a studijnich aktivitach, studijni vysledky,
studijni ocenéni)

Ekonomické udaje (bankovni spojeni, mzda, odmény, poplatky, zavazky a
pohledavky, dané apod.)

Pracovni udaje (zaznamy o praci a pracovnich aktivitach, zaméstnavatel,
pracovisté, pracovni zafazeni a pozice, pracovni hodnoceni, pracovni
ocenéni apod.)

Provozni a lokaéni udaje (typicky udaje z elektronickych systém
vztahujicich se ke konkrétnimu subjektu 0daji — napf. udaje o vyuziti
informacnich systému, o datovém provozu a elektronické komunikaci, o


https://www.upol.cz/fileadmin/userdata/UP/uredni-deska/Informace_zamestnavatele_o_zpracovani_osobnich_udaju_zamestnance_a_souhlas_se_zpracovanim_nekterych_typu_osobnich_udaju.docx
https://www.upol.cz/fileadmin/userdata/UP/uredni-deska/Pouceni_o_zpracovani_osobnich_udaju_uchazece_o_zamestnani.docx

9)

vyuzivani telefonu, o pfistupu do riznych prostor, zaznamy z kamerovych
systému apod.)

Udaje o jiné osobé (adresni a identifikaéni udaje ¢&lena rodiny,
manzel/manzelka, dité, partner apod.) — vzdy v$ak striktné v souladu se
zasadou minimalizace udaji a striktné pfi splnéni pravem stanovenych
pozadavk

Zvlastni kategorie osobnich udaji a udaje o trestnich odsouzenich ¢i
probihajicich trestnich fizenich (citlivé osobni udaje zachycujici informaci
o zdravotnim stavu) - vzdy vSak striktné v souladu se zasadou minimalizace
udaju a striktné pfi splnéni pravem stanovenych pozadavkd

8. Pravni dlivody pro zpracovani osobnich udaju

Zpracovani osobnich udaju v ramci vySe uvedenych c&innosti probiha na zakladé
odpovidajicich pravnich duvodld. Tyto ddvody jsou odliSné pro jednotlivé typy
cinnosti, které Skola vykonava. Obecné vSak témito pravem aprobovanymi davody
pro zpracovani Vasich osobnich udaji jsou:

a)

b)

d)

e)

PInéni pravni povinnosti vztahujici se na spravce:

VasSe osobni udaje zde potfebujeme za ucelem jejich zpracovani pro splnéni
nasi pravem stanovené povinnosti. Jedna se zejména o zpracovani dle
Skolského zakona, zakona &. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu a vyvoje z
vefejnych prostiedkl; zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace; zakona ¢.
563/1991 Sb., o ucletnictvi; zakona ¢&. 127/2005 Sb., o elektronickych
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpist; zakona ¢€. 480/2004 Sb. o
nékterych sluzbach informacni spole¢nosti; zakona 181/2014, o kybernetické
bezpecnosti a dalSich pravnich pfredpisu.

Zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve verejném
zajmu nebo pri vykonu vefrejné moci, kterym je povéfen spravce (tyka se
pfipadu, kdy Skola vystupuje jako organ vefejné moci, tj. organ opravnény
rozhodovat o pravech a povinnostech osob, pfipadné jinak zasahovat do
jejich sfeéry.

PInéni smlouvy, provedeni opatreni pred vznikem smlouvy na Vas
navrh:

VasSe osobni udaje zde potfebujeme pro ucely uzavieni smluvniho vztahu a
nasledného plnéni z néj, pfipadné také pfed uzavienim smlouvy (mj. pro
pfipravu smlouvy).

Souhlas subjektu udaju:

Souhlas, ktery jste nam udélil ke zpracovani Vasich osobnich udaju pro
jeden Ci vice konkrétnich uceld.

Opravnény zajem spravce, ktery spociva zejména v:
— ochrané majetku,

— zajisténi bezpelnosti pocitacové sité a informaci.



9. Predavani osobnich udaju

Za ucelem naplnéni zakonnych povinnosti muze Skola pfedat vybrané osobni
udaje uréenym subjektim (napfiklad organam vefejné moci). Toto obdobné plati i
pro pfipady, kdy zmocnéni pro pfedani osobnich udajid vné Skoly je dano
individualnimi souhlasy subjektu udaja.

10. Doba uchovani osobnich udaju

Udaje se uchovavaji pouze po dobu nezbytn& nutnou ve vztahu k dané &innosti
zpracovani osobnich dat a v souladu s plathym skartacnim planem jsou pak
zlikvidovana nebo archivovana. Osobni udaje, které zpracovavame s VasSim
souhlasem, uchovavame pouze po dobu trvani ucelu, k némuz byl souhlas udélen.

11. Uplatnéni prav subjektu udaju

Subjekt udaji je opravnén uplatnit sva prava vyplyvajici z GDPR. Kazdy
zameéstnanec Skoly je povinen pfijmout zadost Vas jakozto subjektu udajl
zpracovavanych Skolou, kterou hodlate realizovat nékteré ze svych prav dle ¢l. 15 -
22 GDPR. Zadost dle &l. 15 -22 GDPR jste opravnéni také zaslat povérenci pro
ochranu osobnich udaju. Pfed zpracovanim zadosti ma Skola pravo a povinnost
oveérit identitu Zadatele. Vase Zadost bude vyfizena zpravidla bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji ve lhitach stanovenych GDPR.

12. Pravo podat stiznost u dozorového uradu

Subjekt udaju ma pravo podat stiznost na zpracovani osobnich udaju dozorovému
ufadu, zejména v Clenském staté svého obvyklého bydlisté, mista vykonu
zaméstnani nebo mista, kde doslo k udajnému poruseni. Timto dozorovym ufadem
tak zpravidla bude Ufad na ochranu osobnich udajq.

Kontakt:
Ufad pro ochranu osobnich udaij

adresa: Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7
tel.: 234 665 111
web: www.uoou.cz


http://www.uoou.cz/

